
PROCEDURY POSTĘPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA  

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI  

IM. MARYNARKI WOJENNEJ RP W WOŁOMINIE 

 

1. Wypadek ucznia jest nagłym zdarzeniem, powodującym uraz, wywołanym przyczyną 

zewnętrzną, który nastąpił w czasie pozostawania ucznia pod opieką Szkoły w czasie 

planowych zajęć lub zajęć poza terenem szkoły (wycieczki, wyjścia, zawody, konkursy 

pod opieką nauczyciela). 

2. Nauczyciel/Pracownik szkoły, który jest świadkiem lub powziął wiadomość  

o wypadku, niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności 

sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając 

poszkodowanemu pierwszej pomocy. 

3. Nauczyciel/Pracownik szkoły udziela wymaganej pierwszej pomocy medycznej  

lub zapewnia ją poprzez  wezwanie pielęgniarki szkolnej lub pogotowia ratunkowego 

(jeżeli obrażenia u poszkodowanego ucznia są poważne i wymagana jest 

natychmiastowa pomoc medyczna). 

4. Nauczyciel/Pracownik szkoły, powiadamia o wypadku rodziców poszkodowanego 

ucznia. 

5. W wypadku niemożliwości skontaktowania się z rodzicami lub niemożliwości ich 

przybycia do placówki uczeń zostaje pod opieką nauczyciela/pielęgniarki szkolnej  

do momentu przybycia rodzica/opiekuna prawnego.  

6. Nauczyciel/Pracownik szkoły, zabezpiecza (w miarę możliwości) miejsce wypadku, 

jeżeli miejsce objęte jest monitoringiem, to zabezpiecza jego zapis. 

7. Nauczyciel/Pracownik szkoły, powiadamia natychmiast dyrektora szkoły, a pod jego 

nieobecność osobę kierującą placówką. 

8. Nauczyciel/Pracownik szkoły sporządza notatkę służbową dotyczącą wypadku ucznia  

i przekazuje ją bezpośrednio dyrektorowi szkoły, zastępcy dyrektora szkoły lub,  

w razie ich nieobecności, pozostawia w sekretariacie. 

9. Wzór ,,Notatki służbowej” jest określony w załączniku nr 3. 

 



10. Dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego pracownik szkoły jest zobowiązany 

niezwłocznie zawiadomić: 

a) o każdym wypadku rodziców (opiekunów) poszkodowanego; pracownika służby 

bezpieczeństwa i higieny pracy; społecznego inspektora pracy; organ prowadzący 

szkołę lub placówkę ;radę rodziców.  

b) o wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym prokuratora i organ sprawujący nadzór 

pedagogiczny. 

c) o wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, państwowego inspektora 

sanitarnego. 

 

11. Dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego pracownik szkoły do czasu rozpoczęcia 

pracy przez zespół powypadkowy, zabezpiecza miejsce wypadku w sposób 

wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych. 

12. Następnie dyrektor powołuje zespół powypadkowy, który przeprowadza 

postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową, w tym 

protokół powypadkowy. 

13. Dyrektor omawia z pracownikami szkoły okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala 

środki niezbędne do zapobieżenia im. 

14. Wzór protokołu powypadkowego jest określony w załączniku nr 1. 

15. W skład zespołu wchodzi pracownik służby bezpieczeństwa i przedstawiciel 

pracowników. 

16. Protokół powypadkowy należy sporządzić w terminie 21 dni od dnia zakończenia 

postępowania powypadkowego. Podpisują go członkowie zespołu oraz dyrektor. 

Dokument należy niezwłocznie doręczyć osobom uprawnionym do zaznajomienia się  

z materiałami tego postępowania, które mogą wnosić zastrzeżenia w przeciągu 7 dni 

od doręczenia. 

17. Każdy wypadek ucznia jest ewidencjonowany w rejestrze wypadków, który prowadzi 

się na podstawie zgromadzonych protokołów powypadkowych. 

18. Wzór rejestru wypadków jest określony w załączniku nr 2. 

 

 

 



załącznik nr 1 

 
PROTOKÓŁ POWYPADKOWY UCZNIA 

 

 1. Zespół powypadkowy w składzie: 
    1) 

.......................................................... 
                   (imię i nazwisko, stanowisko) 

    2) 

.......................................................... 

                   (imię i nazwisko, stanowisko) 

 
dokonał w dniach .............................. ustaleń 

dotyczących okoliczności przyczyn wypadku, jakiemu w dniu 

 

............o godz. ....... uległ(a) ......................... 

                                         (imię i nazwisko) 

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziału organizacyjnego 

osób pozostających pod opieką szkoły lub placówki)  

 

..............szkoły/placówki................................. 

                            (nazwa i adres szkoły lub placówki) 

 

urodzony(a).............zamieszkały(a)........................ 

                                              (adres) 

 2. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki)  

 

.................    

  

3. Rodzaj urazu i jego opis .................................... 

  

4.Udzielona pomoc ............................................. 

  

5.Miejsce wypadku ............................................. 
  

6.Rodzaj zajęć ................................................ 

     

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn ..................... 
     

.............................................................. 

 

.............................................................. 

 
.............................................................. 

 
.............................................................. 

 



.............................................................. 

 
.............................................................. 

 
.............................................................. 

 

.............................................................. 

 
.............................................................. 

 

 
 7. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym 
   

  w chwili wypadku ............................................ 

 
 8. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym  

    była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył  
    się wypadek (jeżeli nie - podać, z jakiej przyczyny) ........ 

 

........................................................... 

 

........................................................... 

 

.............................................................. 
 

 

 
 9. Świadkowie wypadku: 

 
    1) ........................................................ 

             (imię i nazwisko, miejsce zamieszkania) 
                                                                                                                                  

2)......................................................... 
    

3)......................................................... 

 

 
10.Środki zapobiegawcze ....................................... 

 
.......................................................... 

 
.......................................................... 

 
.......................................................... 

 
11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono 
    o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń. 
    Podpis pouczonych: 

 
1) ........................................................ 

 
    2) ........................................................ 



 

12. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych 
    zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie: 

 
1) ........................................................ 

 
    2) ........................................................ 

          

........................................................ 
       

........................................................ 

 
13. Data podpisania protokołu: ................................ 

  Podpisy członków zespołu: 

 
    1) ............................ 

    2) ............................ 

    Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły lub placówki ......... 

    Potwierdzenie przez osoby uprawnione: 

 

    1) zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami  
       postępowania powypadkowego: ............................ 

      

......................................................... 
    

 2) złożenia zastrzeżeń na piśmie: ......................... 

       

........................................................ 
     

2) otrzymania protokołu: .................................. 

 
       .......................................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
POUCZENIE: 

Zgodnie  z par. 48 rozporządzenia MENiS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bhp w publicznych i niepublicznych 

szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z poz. Zm.) osoby uprawnione do zaznajomienia się z treścią 

protokołu tj. pełnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie poszkodowanego, mogą złożyć zastrzeżenia do 

ustaleń protokołu. 

Zastrzeżenia składa się przewodniczącemu zespołu w formie pisemnej lub ustnej w ciągu 7 dni od dnia doręczenie 

protokołu powypadkowego. 



załącznik nr 3 

NOTATKA SŁUŻBOWA 

Data: ……………………………………………………………………….………     Godzina zdarzenia: ……………………..……………………………………….…………… 

 

Imię i nazwisko pracownika zgłaszającego: .………………………………………………………………………………………………………….…………… 

 

Imię i nazwisko osoby poszkodowanej: ………………………………………………………………………………….…………….………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

 

Opis zdarzenia: …………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

 

Podjęte czynności: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………. 

 

Podpis pracownika:      Podpis dyrektora: 

 

………………………………………………………………………………………              ……………………………………………………………………………………… 



załącznik nr 2 

Rejestr wypadków uczniów  

 

Lp Imię i nazwisko                          

(wskazanie klasy lub innej 

jednostki podziału 

organizacyjnego osób 

pozostających pod opieką 

szkoły lub placówki) 

Data i 

rodzaj 

wypadku  

Miejsce i 

rodzaj 

wypadku  

Rodzaj 

urazu i 

jego opis 

Okoliczności 

wypadku 

Udzielona 

pomoc 

Środki 

zapobiegawcze, 

wydane 

zarządzenia  

Uwagi  Podpis dyrektora 

szkoły lub placówki  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 


